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A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS ALTALANOS ALAPELVEK

Bevezetd

A Constantinum Katolikus Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimnazium, Technikum, Kollégium
egységes hézirendje megallapitja az intézményben a tanul6i Jogok és kotelességek gyakorlasaval,
az intézmény munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

Jelen hazirendet a Constantinum Katolikus Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimnazium, Technikum,
Kollégium intézményvezetdje készitette el, s terjeszti elfogadisra a diakdnkorményzat és a sziil6i
kozosségek egyetértésével a neveldtestiilet elé.

Az intézmény neve: Constantinum Katolikus Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimndzium, Technikum,
Kollégium

Cime: 6100 Kiskunfélegyhdza, Petéfi Sdndor u. 2.
Telefon: 76/431-786
E-mail: constantinum@constantinum. hu
Honlap elérhetdsége: www.constantinum. hu
Az intézmény fenntart6ja: Miasszonyunkrél Nevezett Kalocsai Iskolandvérek Tarsulata
1085 Budapest, Maria u. 20.
Az  intézmény  vezetdjének, vezetd helyetteseinek,  tandrainak,  logopédusénak,
fejlesztépedagogusanak, gyermekvédelmi feleldsének és az iskolatitkérnak a neve, elérhetosége,
fogaddorija a csoportok iizend fiizeteiben és az intézmény honlapjan megtalalhato.

Altaldnos elvdrdasok

Az intézmény nevelbtestiilete fontosnak tartja, hogy:

a) az intézmény valamennyi tanuldja ismerje az intézmény maltjat, s 4polja annak
hagyomanyait,

b) az intézmény tanul6i és dolgozoéi hitiikben erdsek. erkdlesiikben tisztak, szakteriiletiikon
miveltek legyenek,

¢) az intézményben lévok ismerjék meg, s tartsék be az intézmény Pedagogiai Programjaban
megfogalmazott célokat, normdkat, és szeretetteljes, harmonikus légkdr kialakitdsara
torekedjenek,

d) az intézménnyel jogviszonyban lévok fegyelmezett, eredményes munkaval, tanuldssal
erbsitsék iskoldnk jo hirnevét, s tartsik be a kulturalt viselkedés szabdlyait,

e) az intézményi élet minden teriiletén mindenki vigydzzon maga és masok testi épségére,
tulajdondra, az épiilet allagdra és vagyondra.

A hdzirend célja

Az intézmény hazirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabalyok kialakitdsa,
¢rvényesitése, amely az intézmény torvényes miikddését, a zokkendmentes neveld oktaté munka
végzését és a kiegyensulyozott, harmonikus kdzsségi €letet biztositjdk, a hitélet megerdsitését
segitik.

A hdzirend feladata

A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatirozasa, amelyek biztositjdk
az intézmény
a) torvényes miikddését a kdzdsen elfogadott szabélyok, normak megtartasaval,
b) kdzOsség életének szervezését,
¢) Pedagégiai Programjaban megfogalmazott célok megvaldsitasat,
d) az oktaté-neveld munka maradéktalan ellatasat,
e) szabélyozzdk az intézményhasznalok, az intézménnyel jogviszonyban &ll6 személyek,
dolgozdk, tanulok egymassal valé kapesolatat,
f) kialakitjdk a belsd rendszabélyokat, amelyek megtartasval biztositjdk az egyéni és
kollektiv jogok és kdtelességeik érvényesiilését.



A hdzirend szabdlyainak alapjai

a) 2023. évi LIL torvény

b) Nkt. — A kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

¢) EMMI rendelet — A nemzeti nevelési-oktatdsi intézmények niikdc
intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL31.) EM 1l ren

d) 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet

e) 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

A hazirend egyéb forrasai

a) Az intézmény korabbi hazirendjei,

b) Az intézmény Pedagdgiai Programja,

¢) A neveldtestiilet oktat6-neveld célkitlizései,

d) Azintézmény SZMSZ-e.

A hdzirend hatdlya

Ez a hazirend vonatkozik minden 6voda- és iskolahaszndlor
gyermekekre, tanulékra, pedagogusokra, 6vodai és iskolai .

A hazirend elbirdsai, szabdlyai csak az intézmény teriiletére,
teriiletekre, valamint az intézmény altal szervezett tevékeny:.

A hazirend szabdlyai arra az id6szakra alkalmazhatok, amikor az it
az idejar6 gyermekek, tanuldk feliigyeletét.

A hdzirend elfogaddsdnak szabdlyai

A hazirend tervezetét a nevelok, a didkok és a sziilok javasla
intézményvezetd késziti el.
A hazirend tervezetét megvitatjak
a) a nevelOtestiilet,
b) az iskolai tanul6kdzdsségek (osztilyok, didkdnkormanyzato'
¢) ¢ésa sziiléi kozosség.
Véleményiiket, javaslatukat kiilddtteik atjan juttatjd!
intézményvezethoz, aki a véleményeket egyezteti, dsszesil’
Az intézményvezeté a tantestillet, a didkonkormanyzat és a sz
javaslatainak figyelembevételével elkésziti a hazirend végle:
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véleményezi a didkdnkorményzat vezetdsége, majd egyetértésiik esetén a hazirendet az
iskola neveldtestiilete fogadja el.

Ha a véleményezési jog gyakorlja (didkdnkormanyzat) nem ért egyet a hazirend tartalmaval,
vagy annak részeivel, akkor azt irasban meg kell indokolnia.
A vitatott kérdést, médositast, a neveldtestiiletnek 30 napon beliil Gjbol kell targyalnia, s
vagy mddositja dlldspontjat, vagy pedig fenntartja azt.
Vitas esetekben 3 fos bizottsagot kell létrehozni az intézményvezetdnek a kérdések
végleges rendezésére.

A hézirend aldirdsa hitelesiti mind az elfogadast, mind az egyetértési jog gyakorlasét.

A hézirendet az intézményvezetének és a diakdnkorményzat didkvezetdinek kell aldirni.

A hazirend feliilvizsgdlata, médositdisa

Az érvényben lév0 hazirendet kotelezd feliilvizsgélni, médositani, ha
a) jogszabdlyi valtozasok kdvetkeznek be,
b) az intézményvezetd, a nevelbtestillet, a diakdnkorményzat egyiittesen igényt tartanak erre.
Az érvényben 1év6 héazirend feliilvizsgilatit, médositasat minden tanév szeptember 10. napjdig
irasban javasolhatja
a) az intézményvezetd,
b) a nevelbtestiilet,
¢) adidkdnkormanyzat didkvezetdsége.
A feliilvizsgilat elinditdsa irdsban torténik, melyet a kezdeményezd fél képviseléje nyijt be az
igazgatonak.
A feliilvizsgdlatot a javaslat beérkezését kdvetd 15 napon beliil meg kell kezdeni és a megkezdést
kdveté 15 napon beliil be kell fejezni (egyeztetés, elfogadds) s annak eredményét a
madositott hazirendben régziteni kell (legkésdbb szeptember 30-ig).

A hazirend nyilvinossdagra hozatala

A hézirendet az elfogaddst6l szamitott 8 napon beliil nyilvanossigra kell hozni, melyrél az
intézményvezetd koteles intézkedni.
A hézirendet az aldbbi helyekre jol lathatéan kell megjeleniteni:
a) Intézményi honlap,
b) Igazgat6i titkarsag,
¢) Ovodai neveldi szoba, falinjsag, (2 pl.)
d) Tanéri szoba,
e) Intézményi kényvtir,
f) Osztalytermekben, melyeket az osztalyfonskok vesznek at,
g) Kollégium falitjsagéan.
h) A hazirendet az intézményi honlaprél barki elérheti.
A hézirend az intézményi honlapon vilik elérhetové.
A hézirendet minden tanév elején ismertetni kell:
a) Osztalyfonoki ora keretében a tanuldkkal,
b) Az elso sziiloi értekezleten a sziilokkel,
c) Azév eleji értekezleten.

1) A gyermek, tanulé tivolmaradasanak, mulasztisanak, késésének igazolisa
A tanulénak a tan6rardl, szakkdrrél, sportkdrrél vagy tanéran kiviili egyhézi és mas jellegii iskolai
foglalkozasrdl torténé hidnyzasat szilldi, orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal kell
igazolni.

a) A sziild egy tanévben legfeljebb harom tanitasi napot igazolhat. Ennél hosszabb idére torténd
tivolmaradésra a sziild irdsbeli kérése alapjan az iskola igazgatéja adhat engedélyt. A
hidnyzésrol sz616 sziildi igazolast az osztalyfonoknek kell dtadni, eljuttani.

b) A szillének a betegség, vagy mas, rendkiviili ok miatt t5rténd hidnyzas elsé napjén értesitenie
kell a tanulé osztalyfonokét.

¢) A tanuloknak igazoldst az osztilyfonoknek kell leadni, legkésdbb a mulasztast koveté elsd
osztalyfondki oran. Ha ezt nem teszi meg legkésobb a hidnyzést kivetd 5 munkanapon beliil,
hidnyzasa igazolatlannak mindsiil (az osztalyfonok a sziildvel valé egyeztetés alapjan



elfogadhat hosszabb hataridos igazolast is). Az osztalyfonok
tanévben.
d) lgazolatlan mulasztas
d/1  nem hatéridében torténd igazolds esetén
d/2  nem hiteles igazolas esetén (igazolatlan pl. hiany.
aldirdsa vagy nem valodi az irat)
d/3  iskolabdl tanitasi id6 alatt engedély nélkiili tavoz.
Hiteles igazolds az, amely kozvetleniil elektronikus rend
orvostol, vagy lepecsételt, aldirt, ditumozott orvosi vagy eg\
e) A kovetkezd hidnyzasok egyben fegyelmi vétségek is.
e/l 1 igazolatlan 6ra osztalyfondki figyelmeztetéssel « ésével,
e/2 3 igazolatlan 6ra ismételt osztalyfonski figyelm: - a szl ismételt
tértivevényes értesitésével,
e/3 5 igazolatlan éra intézményegység-vezetdi figye
konzulticidval
e/4 10 igazolatlan 6ra fegyelmi eljarassal jar egyiitt, t
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatasko
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- tartézkodasi helye

nevelkedd tanuld

tanulé esetén -
a gyermekjoléti

esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot, 1.
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedé tanulé kive
szolgélatot.
e/5 30 igazolatlan 6ra esetén kezdeményezhetd az in
megsziintetése, valamint az iskola a mulasztasré!
szabdlysértési hatésigot - a gyermekvédelmi szakel
kivételével -, valamint ismételten tdjékoztatja a gyerm: .
kdzremikddik a tanuldé sziildjének az értesitésében.
szakellatasban nevelkedd tanulé esetén a teriileti gyermek
a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évb:
és egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalan
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan koteles az oszti cljarni.
A hidnyzas napléban t6rténd rogzitése az Orat tarté szaktana lessége. Rendszeres
szamontartésa, az igazolasok kezelése az osztalyfondk feladata. /- ngedélyezett tavollét
miatti tanulményi elmaraddst a tanulénak pétolni kell a ) altal megszabott
hatdridon beliil, a dolgozatokat pétlolag meg kell imi. olt és igazolatlan
hidnyzasok mértéke nem haladhatja meg a térvényben foglalt 'viittesen maximum
250 6ra, igazolatlan 30 o6ra, tanéranként az éves Oraszam 3 rom léphetik tal). A
(250 6ranal tobb hianyzas esetén, ha a tanulé nem osztil: h: . tanulményait csak
sikeres osztdlyvizsga esetén folytathatja — err6l a nevelGtestii.. nthet. ,Ha egy adott
tantargybél az éves tanitasi 6rak 30 % - 4t meghaladja a tanulo coy tanitési évben valo
igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen”, akkor elsd félév ' ‘n osztalyozévizsgat
kell tennie. A tanitdsi év végén a neveldtestillet d osztalyozdvizsga
engedélyezésérdl.)
f) A sziilGknek személyesen, telefonon vagy irdsban kell jelezn vzés lemondasat a
pénztdrosndl, (masnal nem elég). Reggel 9 6rdig kotelez6 a . na; cikezést lemondani.
Ebédelni heti rendszerben lehet, napi lemondasokat csak az i azcit hidnyzds napjairdl
fogadunk el.

beliili jogviszony

‘ja az éaltalanos
nevelkedé tanulé
szolgdlatot, amely
gyermekvédelmi

. zakszolgdlatot. Ha
- Gtven tanitasi orat

1 tanuld tényleges

2) Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé ren ' ' ezések

Az alanyi jogon jaré gyerekek, tanulok szdméra téritésmentes a 1 s-oktatds.
Egyéb esetekben fizetendd téritési dijak szabalyai, elvei:
e Téritési dijat kell fizetni az étkezés igénybci i (irt, a tdrvényben

megfogalmazottak alapjén. Az étkezési téritési dijakat lavonta el6re, minden hé
12. napjdig kell befizetni az Intézmény pénztiraban. Hiinyzds esetén az étkez és



lemonddsa kotelezd a targynapot megeldz0 nap 9 Ordig, telefonon vagy
személyesen (7 6rdig a kollégiumban, 7.55-9.00-ig a pénztérban).

e A tanul6 iskolai tanulményai folytatdsa sordn okozott gondatlan vagy szandékos
kérokozasa esetén kartéritésre kitelezhetd. A kartérités mértékét, a kdrokozas
koriilményeinek kivizsgaldsa alapjan az intézmény intézményvezetdje hatdrozza
meg.

e A kollégiumi vagyondnak megévisa, minden kollégiumban tartézkod6 személy
kételessége, a kollégium tagjai a leltari targyakért kozosen és személyesen is
felelések anyagilag is. A kollégiumban okozott karért a kdrokozok kértéritési dijat
kitelesek fizetni.

3) A tanulok szocidlis jogosultsiga - szocidlis Osztondij, szocidlis tdmogatis
megallapitasanak és felosztisianak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankdnyvtimogatis
elve, az elosztas rendje

Az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 gyermek, tanul6 joga, hogy sajat intézményi életével

osszefliggd kiaddsok mérsékléséhez szocidlis segélyt, timogatist kapjon, ha ezt csaladi
helyzete indokolttd teszi, és az intézmény vezetdségétol vagy alapitvanyait6l irdsos formaban
kéri.

Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban 1évé ovodasok és didkok szocidlis segélyben
részesiilhetnek.

Szocidlis segély adhaté:

a) szocialis segély kifizetésére, kitelezd befizetések hozzdjaruldsaként,

b) étkezési hozzajarulas kifizetésére,

¢) raszoruld tanuld kedvezményes tankdnyv és tanszer ellatdsara illetve megvdsarlasara,

d) raszoruld tanuld kirandulds illetve nyari taborozasi kdltségeihez valé hozzéjarulasra,

e) utazasi bérletek (tanuléi) tamogatasara.

Azt a gyermeket lehet szocidlis segélyben részesiteni, akit elozetes kdrnyezet-vizsgilat
eredményeként, vagy a gyermek illetve tdrvényes képviseldje irdsbeli kérelme alapjan az
osztalyfonke és az intézményi gyermekvédelmi felelds javasol, vagy rendszeres
gyermekvédelmi timogatasban részesiil.

A szocidlis céli Osszegek jogosultsagdrdl és mértékérdl szikség esetén a tantestillet
véleményének kikérése utan az intézmény igazgatoja vagy az alapitvanyok kuratériumai
déntenek.

Amennyiben nem alanyi jogon jar valakinek tankdnyv (pl. kiilfSldi allampolgar), sajat maga kell,
hogy beszerezze a sziikséges tankdnyveket.

4) A tanul6é véleménynyilvanitisanak, a tanulok rendszeres tijékoztatisinak rendje és

formai

Az intézményben a tanuldk a kovetkezd kozosségek munkdjaban vehetnek részt:
a) didkdnkormanyzat,
b) osztaly, napkdzis csoport, kollégiumi csoport, tanulészobai csoport,
c) szakkor,
d) sportkér,
e) diakkor.

A tanulok véleménynyilvéanitdsdnak rendje: osztalyfonoki ora keretében, didkdnkorményzati
Gsszejoveteleken, valamint szoban vagy irasban az érintett pedagégusnak,
osztalyfonoknek, az intézmény vezetbségi tagjainak kifejtheti a véleményét.

Az intézményben didkdnkormanyzat miikddik, melynek jogkorei, hataskorei az iskolai DOK
szabalyzatban vannak részletezve. Didkdnkormanyzatot és didkkort a tanulok sajat maguk



is alakithatnak. Uj didkénkormanyzat, vagy diakkor létrehozisir | az intézményvezetot
haladéktalanul értesiteni kell irdsos formaban (a megalakulast kiv» ) 3 napon beliil).
A didkdnkormdnyzat szervezeti és mitkodési rendjét e szabalyzat mell .urtalmazza, melynek
modositdsi hatdrideje megegyezik a hazirend modositési idejéve .
Az iskoldban a tanulék nagyobb kézdsségének a tanuldk 67 %-a mindsiil.
A tanulok és sziilok tajékoztatasianak rendje
A tanulék tdjékoztatisa elsdsorban a KRETA elektronikus naplon keresztiil torténik, tovabba
osztalyfondki o6rdkon, didkonkorményzati forumokon, igazgatéi korleveleken, hirdetéseken
keresztiil, iskolarddiéban és e-mailben vagy online csoportban is megvalésulhat.
A sziilok tajékoztatasa elsbsorban a KRETA elektronikus naplén keresztiil 17ténik, valamint - az
osztalyfonokdokkel és a beiratkozdson egyeztetetteknek megfeleléc: — megadott e-mail
elérhetdségeken vagy egyéb online formaban, tovabbé szilldi érckezicten, fogadéesteken,
valamint a megadott fogadddrdkban trténik.

5) A gyermekek, tanulok jutalmazasinak elvei és formai
Azt a tanuldt, aki példamutaté magatartdst tanisit, vagy képességeihez mérten folyamatosan j6
tanulményi eredményt ér el, vagy az osztilya, illetve az iskola érdekében kozosségi
munkat végez, vagy iskolai, illetve iskolan kiviili verscnveken, vetélkeddkon
eredményesen vesz részt, vagy barmely mas médon hozzéjirul az iskola himevének
megodrzéséhez és noveléséhez az iskola jutalomban részesitheti.
Az iskolai jutalmazas torténhet irdsban és széban.
Az iskolai jutalmazas formai:
a) Tanitdi dicséret, szaktanari dicséret,
b) Osztalyfondki dicséret,
c) Intézményegység-vezetdi dicséret
d) Igazgatéi dicséret,
e) Neveldbtestiileti dicséret,
f) Ev végén odaitélendd dijak.
A tanulé kiemelkedd teljesitményét tanév végén be kell jegyezni a bizonyitvanyba. Az iskolai
szinten elismert, kiemelkedd teljesitményt pedig igazgatdi és neveldtestiileti dicséret mellett
oklevéllel és targyjutalommal ismerheti el az intézmény.

6) A fegyelmezé intézkedések elvei és formai
Azt a tanulét, aki tanulmanyi kotelességeit, folyamatosan nem teljesiti. a hazirend eldirdsait
megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, vagy barmely médon ért az iskola j6 hirnevének,
biintetésben kell részesiteni.
Az iskolai biintetések formai:

a) szaktandri/nevelStanari figyelmeztetés széban,

b) szaktandri/nevelGtandri  figyelmeztetés irdsban, (3 azonos szaktandri/nevel6tandri
figyelmeztetés vagy Osszesen legalabb &t szaktandri/nevelStandri figyelmeztetés utén
intézményegység-vezetdi figyelmeztetésben részesiil a tanuld)

¢) osztalyfonoki/csoportvezetdi figyelmeztetés (3. figyelmeztetés utin vezetdi figyelmeztetés
kovetkezik)

d) intézményegység-vezetdi figyelmeztetés

e) igazgatdi figyelmeztetés

f) fegyelmi eljards

Ha a tanul6 kotelességét stilyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljdras indithato.
A fegyelmi eljardst az intézmény Fegyelmi Szabdlyzatiban foglaltak szerint kell
lebonyolitani. (A fegyelmi eljarast nevelStestiileti hatarozattal lehet clinditani.)
A kiszabhat6 fegyelmi biintetések fokozatai:
a) szigorti megrovas,
b) kedvezmények, juttatdsok csdkkentése, illetve megvonasa,
c) dthelyezés mas osztilyba, tanulécsoportba, vagy iskoldba,
d) eltiltas a tanév folytatasatél (nem tankételes kort diak esetén),
e) kizarés az iskolabél.



Salyos, jogellenes tevékenység esetén el kell tekinteni a fegyelmezési fokozatok betartasatol.

A fegyelmi biintetést a Fegyelmi Bizottsig elntke ismerteti a tanuléval. A fegyelmi biintetést
kiszabé hatarozat ellen a tanulé fellebbezéssel élhet, melynek sordn irdsban kérelmet
nydjthat be a intézményegység-vezetdjéhez, az intézmény igazgatdjihoz, majd
fellebbezhet a Fenntartéhoz egyéni érdeksérelemre illetve torvényességi kifogisokra
alapozva.

A tanul6 iskolai tanulményai folytatdsa sordn okozott gondatlan vagy széndékos kérokozasa
esetén kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértékét, a karokozds koriilményeinek
kivizsgdldsa alapjan az intézmény intézményvezetdje hatirozza meg.

Az informatikai szaktanteremben ill. eszkdzokben okozott kar kartéritése a szaktantermi
szabalyzat alapjan torténik.

Ha a tanul6 tanul6i foglalkozason, iskolai rendezvényen meg nem engedett eszkdzoket hasznal -

pl. mobiltelefon, discman, radié, mp3, mp4 lejatszok, iPod, stb. —a pedagdgus elveheti az
eszkozt.
Az elvett eszkizt, szbveges indoklassal boritékba vagy dobozba lezirva a pénztarban kell
elhelyezni, rdirva a tulajdonos nevét, osztélydt, az elvétel datumat és az elvevé tanar nevét,
alairva a lezarasi feliiletet. Az elvett eszkdzt a sziild személyi igazolvany bemutatdsaval,
aldiras ellenében barmikor visszakaphatja a pénztarbol.

7) Sziilok hozzaférési modja a KRETA elektronikus napléhoz
A sziilok tajékoztatasa elsdsorban a KRETA elektronikus naplén keresztiil torténik, valamint — az
osztalyfonokokkel és a beiratkozdson egyeztetetteknek megfelelden — megadott e-mail
elérhetdségeken vagy egyéb online forméban, tovabba sziiloi értekezleten, fogaddesteken,
valamint a megadott fogadédrakban torténik. A KRETA rendszerhez kapcsolodé hozzaférési
adatokat az iskolatitkar vagy az osztalyfondk biztositja a sziild szdmdra személyesen vagy a
beiratkozaskor egyezett médon.

8) A tanulmanyok alatti vizsgik tervezett ideje, az osztilyozé vizsgara jelentkezés modja
¢és hatarideje

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét és hataridoket a mindenkori aktudlis tanév kozzétett
munkaterve tartalmazza (a javitovizsgik idopontja: minden év augusztus 22. és augusztus 31.
kozott zajlik). Osztélyozé vizsgdkra — ha nem a nevel6testiilet dontése alapjén sziikséges — a sziilo
altal alairt kérvénnyel lehet jelentkezni, melynek hatérideje minden évben nov. 15. (elérehozott
érettségire jelentkezés céljabol). A tovibbi szabalyozis az Intézmény belsd vizsgaszabalyzatiban
olvashato.

9) A tankonyvellatas szabdlyai
Minden tanulé alanyi jogos ingyenes tankonyvellatasban részesiil.
A tankdnyvrendelést — a munkakdzOsségek véleményének kikérésével — az igazgato dltal
megbizott tankdnyvfelelds késziti el. Az intézményvezet6 elektronikus formdban megkiildi a
tankdnyvrendelési adatokat a fenntartonak egyetértés, jovahagyds céljabol, amely a KELLO
rendszeren keresztiil térténik. A tankdnyvosztés rendjérdl a tankonyvfelel6sdk az iskolai honlapon
keresztiil tajékoztatjak az érintetteket.

10) Csengetési rend és az Intézmény munkarendje
Az Intézmény munkarendje hdarom nagy teriiletre csoportosithato:
—  Gvodai munkarendre
—  iskolai munkarendre
—  kollégiumi munkarendre



Ovoda munkarendje:

Jelen hazirendben nem részletezett dvodai szabélyokat a hazirend 1. sz. mellékletét képezd Gvodai

hazirend tartalmazza.

A kollégium munkarendje

Hétkéznap
Hétf6t6l csiitortokig

6:00 - 6:15 Ebreszté
6:30-7:30 Reggeli
7:40 Kollégium elhagyasa
7:40 - 8:00 Szobavizit

J % ; Nyitas, ebéd, visszaérkezés az iskolabdl, szabad
13:00/13:30 - 16:00 foglalkozis, kimend (Srarendtd] fiiggden)
16:00 — 16:45 1. tanulészoba
16:55 - 17:40 2. tanulészoba

: Pet6fi u.: Hétfo, Szerda Petofi u.: Kedd, Csiitortok

BRIl oo Jokai u.: Kedd, Csiitortok | Jokai u.: Hétf, Szerda
17:50 - 18:35 17:40 - 18:15 3. tanulészoba Vacsora
18:35 - 19:00 18:15 -19:00 Vacsora 3. tanulészoba
19:00 — 19:15 Hitéleti nevelés Hétfo: 1. és IV. csoport

; ’ Kedd: V. és VI. csoport, Szerda Il. és I11. csoport
19:00 - 20:00 Szabad program, kimend
20:00 — 20:45 Beosztastol fliggben: Csoportfoglalkozas, kitelezéen

' ' vélaszthato foglalkozisok, szobatanuldsi lehetdség
20:45-21:30 Tisztalkodas
21:30-22:00 Lampaoltas, elcsendesiilés
22:00 - Végleges takarodo

Péntek
6:00 - 6:15 Ebresztd
6:30 - 7:30 Reggeli, vacsora felvétele uticsomag forméjéban
7:40 Kollégium elhagyasa
7:40 — 8:00 Szobavizit
13:00 - 16:00 Nyitds, ebéd, hazautazis
Vasarnap

16:00 - 20:00 Megérkezés a kollégiumba (kimend), vacsora egyénileg
20:00-21:30 Egyéni tanulds, tisztalkodas
21:30-22:00 Lampaoltds, elcsendesiilés
22:00 - Végleges takarodo6

Az iskola munkarendje

Az iskola épiilete munkanapokon 6" 6rdt6l 19% 6réig van nyitva. Belépkartyaval lehet belépni,
egyébként a kapuk zirva vannak, csak a portas engedhet be barkit. A bejdvetel és tavozas
iddpontjat, vendégek nevét a portasnak naploban kell régziteni.

A konyha teriiletére nem mehet be idegen. A konyha dolgozoéinak hozzatartozéi sem. Oket
csak a konyha folyos6jan vagy az ebédlében lehet fogadni, de Gket is be kell irni a
flizetbe. A konyhai dolgozékon kivill a konyha teriiletére csak ellendrzést végzo
egészségiigyi (ANTSZ) személy, gazdasigi vezetd, igazgaté vagy karbantartast végzd

személy léphet be.

W,

. <
TAanrs




A tanulénak és tandrnak a tanéraja elétt 15 perccel a tanitas helyére meg kell érkezni.

A tanitds elotti gyiilekezés helye: az iskola udvara az altaldnos iskolasoknak (rossz id6 estén az
iskola folyosdja, zsibongdja vagy auldja), a szakkdzépiskolasoknak és gimnazistaknak
pedig az osztalyterem el6tti folyoson.

A sziilok a gyermekeiket csak az iskola bejératdig kisérhetik, valamint a tanitas végén a napkdzos
gyerekeket az iskola bejaratanal veheti at.

Akinek nincs elsé oraja, az 8*-re érkezzen meg.

Munkaidében a dolgozokat hozzatartozoik, vendégeik csak komoly indokkal zavarhatjak,
portasfiizetbe ezt rogziteni kell, a kdzvetlen vezetdk értesitésével.

Az iskolaban a csengetési rend az alabbi:

ora sorakozo, felvonulas

7°° 6ratol 8% ordig reggeli dhitat, ima (tanteremben)

1. 6ra 8% oratol  8* orig 10 perc sziinet

2. 6ra 8% oratol 9% ordig 15 perc sziinet

3. 6ra 9% oratol 10" oraig 10 perc sziinet

4. 6ra 10% 6ratol 11°° 6raig 10 perc sziinet

5. 6ra 1% 6ratol  12% 6raig 10 perc sziinet

6. 6ra 12% 6ratol 13% oraig 5 perc sziinet

7. 6ra 13% 6ratol 14'° 6raig 5 perc sziinet
ebédsziinet

8. 6ra 14'° 6ratél 147 6raig*

* Ebédsziinet sziil6i és tanuléi kérésre kérhetd. Ebben az esetben a 8. 6ra iddpontja: 14%-15".
9. 6ra 15%-15%

Az 1. 6rt tart6 tandr koteles legkésobb 7°°-kor a terembe beengedni a tanuldkat és a reggeli imat

elmondani, az elmélkedést végighallgatni a gyerekekkel.

Etkezés el6tt és utdn az imadsag kotelezo.

Az 6rakozi sziineteket az dltaldnos iskolds tanuloknak (megfeleld iddjaras esetében) az udvaron

kell t5lteniiik (kivéve a tanteremcserés osztélyt). Kivétel a 2. 6ra utdni sziinet, ilyenkor a
biifében, ebédldben vagy tantermében tizoraizhat tandri feliigyelettel. Rohangdlds,
szaladgélas csak az udvaron megengedett. Ilyenkor is tarsaik és Onmaguk egészségére,
testi épségére vigyazni kell.
A kozépiskoldsok a tanorai sziinetekben fent maradhatnak a folyosdkon. A digitdblas és
projektoros osztilytermeket a pedagégus az ora végét kdvetben bezirja, a tanuldk a
folyoson tartézkodhatnak. (A digitablas és projektoros terem nem lehet nyitva pedagbgusi
jelenlét nélkiil.) A tbbi osztalytermet belatdsa szerint nyitva hagyhatja a pedagbgus a
sziinetek ideje alatt is.

Az 6ra megkezdése utdn érkezd tanuld késését az osztlynapléba a tandr koteles bejegyezni. A
késések percei 8sszeadodnak, értiik igazolatlan 6ra jar 45 perc utan.

Becsengetés utdn a tanitdsi 6ra a hetes jelentésével kezdodik. Az o6rdt tartd tanart feldllssal,
koszontéssel tidvozlik a tanuldk. A tanitasi ora alatt a tanulok az 6rdt latogatd személyt
felallassal és ,.Dicsértessék a Jézus Krisztus” koszontéssel tidvozlik.

A tanorak végén is elkdszdnnek a tanulok. Az osztalyterembdl valé tavozas elott Osszeszedik a
szemetet és a kukaba rakjak (padokbol, osztalytermekbél). Koszonés utan hagyhatjak el a
termet.

A tanitasi Orakra, foglakozasokra a tanul6 koteles:

a) magéval hozni és el6késziteni azonnal becsengetés utdn tanfelszerelését, flizeteit,
konyveit

b) a tanitasi 6ran figyelni,

c) képességeinek megfelelden aktivan részt venni a tanérai munkaban,

d) ha sz6lni kivan, kézfelemeléssel jelezni,

e) felszdlitasra dllva vagy iilve felelni (pedagégus dontése alapjan),

f) aKréta naplon keresztiil figyelemmel kisérni az eredményeit;
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@ apedagogusi bejegyzéseket, s egyéb kozléseket, 2 napon belill otthon a sziileivel ala
kell iratnia, kivétel a kollégistak, akik a kdvetkezd hét elso tanitdsi napjdra iratjak ala.
h) ha valamelyik 6rarél hidnyzik, kdteles a tananyag pé6tlasarol gondoskodni;

A tanul6 a tanitasi 6rak idején csak a sziild személyes, telefonon megbesz€lt vagy irdsban foglalt
kérésére az osztalyfonske vagy a részére orat tartd szaktandr engedélyével hagyhatja el az
iskola épiiletét, mely engedélyt a tandr aldirva adhat ki. A tanul6 ezt a kilépési engedélyt
lepecsételve, aldirva a portin adja le tavozasakor. Az estleges lyukas 6rdkon a tanuléd
elhagyhatja az intézmény teriiletét, amennyiben ezt a sziil§ irdsban, sajat felelosségére
kérvényezi és az intézményvezetd aldirdsaval jovahagyja.

Az iskolaban az aldbbi tanul6i feleldsk mikddhetnek:

a) hetesek,
b) tanul6i ligyeletesek.

A hetesek megbizdsa egy-egy hétre szol, az osztalyfonok kijeldlése alapjan. Neviket az

osztalynapléban kell feltiintetni.

A hetesek feladatai az alabbiak:

a) gondoskodnak a tanterem elokészitésérdl a tandrakra (tébla, kréta stb.),

b) sziinetben a termet kiszelloztetik,

¢) az 6ra kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek a folyosén az osztily rendjére, a

fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,
d) az o6rét tarté neveldnek az ora elején jelentik a jelenlévok Iétszamat és a hidnyzd tanulok
nevét,

e) ha az Orat tarté neveld a becsdngetés utdn Ot perccel nem érkezik meg, jelentik az
igazgatosagnak,

f) az utols6 6ra végén gondoskodnak az osztaly rendjérél, tisztasagarol (letdrlik a tablat,
bezérjik az ablakokat, leoltjik a villanyt, 8sszeszedik a szemetet, a tanitds végén felrakatjak
tarsaikkal a padokra a székeket, stb.),

11) A tanulok tantirgyvalasztisival, annak modositisiaval kapesolatos eljaras
A tanulok tantirgyvalasztdsa, ahhoz kapesolédé esetleges modositdsa (idegen nyelv
tanuldsara vonatkozoan) sziiloi kérvénnyel lehetséges. Arrél az igazgatd hoz dontést.

12) A kollégiumi lakhatis ideje alatt a kollégiumon Kiviili tartézkodas sordn elvart
tanuléi magatartas

Megérkezés, hazautazas és kimend
Kollégistaink altaldban otthon t5ltik a hétvégét — kivéve, ha az igazgaté masképpen dont —,
ilyenkor péntek 15 6rdig elhagyjdk a kollégiumot. Vasarnapi visszaérkezés 16:00 és 20:00 6ra
kozott torténik vagy sziildi kérésre a hét elsd tanitasi napjan 7:40 ig. A kollégiumba valé
megérkezés, valamint a hazautazas, érkezés modjardl és idejérél minden kollégistanak a
sziilok altal is alairt fizetet kell vezetni. Hazautazaskor és visszaérkezéskor le kell jelentkezni
a kollégiumi tanarnal. A neveldtanirnak a kollégiumi flizetet at kell adni, aki abba az érkezés
és tavozés iddpontjait beirja. Betegség esetén vagy birmely mis esetben, ha valaki nem
érkezik vissza a beirt iddpontra, telefonon értesitenie kell a kollégiumot. A kollégium épiilete
a napi kimendkdn kiviil, csak neveldtandri engedéllyel hagyhatok el. A hétkdznapi
hazautazés, vagy éjszakai kimaradas kizdrélag elozetes sziil6i irisbeli engedéllyel, valamint
intézményegység-vezetdi vagy intézményvezetdi jovahagyassal lehetséges.

A kollégium létesitményeinek, berendezéseinek, felszerelésének hasznalataval kapcsolatos

szabélyok.
A hélok rendjét naponta 7.40 és 8.00 kozott, a szekrényekét alkalmanként ellendrzi a
neveldtanar. A halok rendjét a szobapontozasos flizetben értékelni kell. (10 pontbél 4ll6
kritérium szerint torténik, amely a kollégiumi hirdetéfeliileten olvashat6.) Holmijat és
kornyezetét mindenki maga tartja rendben, a szoba elhagydsa el6tt be kell agyazni, a
ruhanemiiket és egyéb eszkozoket el kell pakolni, a szobat rendbe kell tenni. (Jutalmazas,
biintetés a tanul6i kozosség és a kollégiumi neveldk egyeztetése alapjan torténik.)
A szobék ajtajan fel kell tiintetni az ott lakok nevét.
A kiilonb6z6 nemiiek nem tartézkodhatnak egy halészobaban és annak eloterében.

----------



A kollégiumi vagyonanak megdvasa, minden kollégiumban tartézkodé személy kotelessége, a
kollégium tagjai a leltari targyakért kozdsen és személyesen is felelosek anyagilag is. A
kollégiumban okozott karért a kdarokozok kartéritési dijat kitelesek fizetni.
A kollégium épiiletében és berendezésében eléfordulé hibak és karok azonnali bejelentése
mindenki érdeke és kitelessége (karbantartoi flizet).
A kollégium teriiletén a hatésagi tlizrendészeti és balesetvédelmi eléirasokat mindenki kdteles
betartani.

Vegyes rendelkezések
Tanulashoz sziikséges miiszaki cikkek csak sajat felelosségre hozhatok be.
Hangfal, erdsitd, alvolampa, hosugarzo, kavé- és teafozo, gofri- és melegszendvics siitd,
kenyérpirité tlizvédelmi okokbdél nem hasznalhaték a kollégiumban. Az egyéb hasonld
elektronikai eszkdzok haszndlatdhoz a kollégiumi vezetdvel tortént eldzetes egyeztetés és
engedély sziikséges.
A dohanyzés, vizipipa, e-cigaretta, EIf Bar, valamit szeszes ital, kabit6- és boditéd szerek
fogyasztasa a diakok, kollégistak szamara a kollégium teriiletén is tilos.

13) Az Intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az intézményhez tartozo
teriilet haszndlati rendje, szabalyai; valamint intézményen Kiviili rendezvényeken
elvirt tanulé magatartis, mobiltelefonok és egyéb digitilis eszkoz tanorai és egyéb
foglalkozasokon valé hasznilatinak szabalyai

Az intézménnyel jogviszonyban lévé gyermek(ek) vagy tanulo(k) jogai

a) Adottsagainak, képességeinek ¢és életkoranak megfelelé nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

b) Személyiségét, emberi méltosagat tiszteletbe tartsak, és védelmet biztositsanak szamara.

¢) Rendszeresen egészségiigyi feliigyeletben és ellatisban részesiiljon.

d) Sajat intézményi életével dsszefliggd kiadasok mérsékléséhez szocidlis segélyt, timogatast
kapjon, ha ezt csaladi helyzete indokolttd teszi, és az intézmény vezetOségétol vagy
alapitvanyaitol irasos formaban kéri.

e) Vitas {igyekben, problémas esetekben segitséget kérjen az intézmény vezetditdl vagy
nevel6ktol, és hogy ezekre az ligyekre vélaszt kapjon 30 napon beliil.

f) Eletkortél fliggden dvodai vagy napkdzi otthonos vagy tanulészobai vagy kollégiumi
ellatasban részesiiljon.

g) Véleményt mondjon az iskola mikddésével, életével, pedagbégusok munkajaval
kapcsolatos kérdésekben, oly médon, hogy az nem sértheti masok emberi méltosagat.
Véleményezési jog a tanulok, mint a tanulok nagyobb kozsségének tagjit (20/2012.
EMMI rendelet 82.§ (6)) illeti meg.

h) Javaslatot tegyen az intézmény miikddésével kapcsolatosan 6vodéasokat vagy didkokat
érintd kérdésekben.

i) Részt vegyen az iskolai tanulokdzosségek foglalkozasain, az iskola altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken, szakkorokdn, sportkrokon.

j) Kulturalt formaban tisztelettudéan tdjékozodjon sajat neveltségi  szintjérdl,
érdemjegyeivel, tanulmanyi munkéja értékelésével, az iskolai élettel Osszefliggd
kérdésekrol.

k) Vallasanak gyakorldsiahoz, oly médon, hogy azzal nem akadalyozhatja az oktato, neveld
munkat, valamint nem sértheti masok személyiségét, méltosagat.

1) Kerettantervben, a pedagdgiai programban meghatdrozott keretek kozott vélasszon a
vilaszthato tantargyakbol.

m) Iskoldssa valasatél kezdddben kezdeményezze a didkdnkormanyzat, vagy a didkkor
létrehozasat.

A diakdnkormanyzati, Gyermek és Ifjisagi Onkormanyzati képviseldjét, tisztségviseldit
megvalassza, valamint vélaszthaté lehessen minden egyéb tanulokozosségi tisztségre,
¢letkoranak megfelelden.



0)

p)

Q)

s)
t)

u)

v)

Iskolas koratdl részt vehet, az osztalykdzosségek életének alakitdsdban, javaslatot tehet
sajat és osztalytdrsai magatartdsanak és szorgalmdnak értékelésére (dontési joga az
intézmény pedagégusainak van).

Versenyezhet (sport, szellemi), akar intézményen kiviili szervezet tagjaként is, de ezen
szandékot egyeztetni kell az osztélyfondkkel és az intézmény vezetdségével. Intézményen
kiviili verseny esetén irdsban engedélyt kell kérni a fenti személyektol.

A sziildnek joga van a dontéshez, hogy hova engedi el gyermekét, de kdtelessége a
verseny elott legalabb hérom nappal irasban kozdlni az osztdlyfondkkel vagy az
intézmény vezetdségével dontését. Kérés a sziild felé: az intézmény érdekét probaljak meg
el6térbe helyezni. Az intézményen kiviili szervezeti, sportkori tagsdgrol a sziild koteles a
tanév elején irdsban értesiteni az osztalyfonokot.

Az osztalykdzosségek joga tudni az egész témakort atfogd Osszefoglalé nagydolgozatok
idépontjat annak megirdsa elétt legalabb egy héttel.

Kérhetik, hogy egy tanitdsi napon maximum két, egy héten beliil legfeljebb 3 témazér6
dolgozatnal tébbet ne kelljen imiuk. Ezt a pedagogusoknak kérés esetén figyelembe kell
venni (félévi vagy év végi felmérések, kdzponti mérések Kivételével). A 11. és 12.
évfolyamon (nyelvi elokészitd osztalyok esetén 12. és 13. évfolyamon) az év végi
dolgozatok kozill az érettségi tantirgynak dolgozatai elsdbbséget élveznek, és max. 2
dolgozat irathaté 1 napon, melybdl csak az egyik lehet érettségi tantargy. Egy héten 3
érettségi targynal tobbdl nem lehet év végi felmérést iratni. A szaktandroknak
kotelességiik egyeztetni az év végi dolgozatok megiratisa el6tt (pl. munkakdzdsség-
vezetdk koordindlé munkéjéval) és az egyenletes elosztasra torekedni.

A témazar6 dolgozat érdemjegyét és a tandri értékelést maximum 3 tanitdsi héten beliil
megismerje. A 3 tanitasi héten tal javitott dolgozatok érdemjegyének beirdsardl a tanuld
donthet ugyantgy, mint az év eleji dolgozat érdemjegyérdl is.

Az egyéb irasbeli szimonkéréseknél a javitas hatdrideje és az érdemjegy ismertetése
legkésébb 2 tanitasi hét.

Az intézmény épiileteit, felszerelését gondos odafigyeléssel és elore engedélyezett
forméban hasznalni (pl. tornaterem, szamitogép). (Lasd késobb a hazirend erre vonatkozd
szabdlyait!)

A kozépiskolas tanulénak joga kollégiumi felvételt kémi. (Indokolt esetben éltalanos
iskolasnak is).

A didkénkormanyzat kezdeményezésével egy tanitas nélkiili munkanap programjardl
donteni. Ennek idépontjat 4 héttel, programjat, helyét, kdltségeit, formdit minimum 2
héttel a program elétt egyeztetni kell az intézményvezetdvel és vezetdségével.
Kerékpéarral, vagy egyéb kozlekedési eszkdzzel érkezzen az iskoldba, ha a sziild irdsban
értesiti errdl az osztalyfondkot és villalja gyermekének kozlekedéséért és a kozlekedési
eszkdzért a feleldsséget. A kozlekedési eszkozt (kerékpar, motorkerékpér) lezarva az
intézményi kerékpartarolo teriiletén kell elhelyezni.

A tanuldkkal egy nap egy tandran csak egy irasbeli felelet irathat6.

A sziil6 irasban kérheti félévente (6rarendi valtozas miatt) sajat felelosségvallalas mellett
(melyet a leirt nyilatkozatban is rogziteni kell, hogy kozépiskolds kori gyermeke sajat
/szill6i/ felelosségre elhagyhassa lyukasoérdkban az intézményt. A tanulé az
intézményvezetdi vagy intézményegység-vezetdi, intézményegység-vezetdi engedély
felmutatasaval tavozhat a portan.

A tanuloknak lehetoségiik van iskolaradié és/vagy iskolaljsag létrehozasara. Ezen médidk
miikSdtetését a didkdnkormanyzat keretein beliil és koltségére lehet megval6sitani. Az
adas illetve kiadas eldtt az intézményvezetés élhet cenzirizasi joggal. A tanuloknak
sokszorositds el6tt be kell mutatni az iskolaGjsdgot az intézményvezetdnek. A
médiatermékeknek dsszhangban kell lennie az intézmény szellemiségével.
Kicsdngetéskor a tanuloknak jogdban éll jelezni az 6ra végét. A tandrnak kotelessége
sziinetre engedni a tanuldkat.

Az intézményvezetdi engedéllyel intézményi érdekek alapjan tanitasrél tavol lévé tanuld
(pl. verseny) a kdvetkezd napon nem feleltetheté (sem szoban, sem irdsban), de koteles
pétolni a hidnyzaskor vett tananyagot. A szaktanarral egyeztetett idépontban
beszamoltathat6 abbol.
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aa) A végzés didk maga vilaszthatja ki a szalagtizo ill. ballagtaté tarsit a mindenkori
létszamokhoz igazodva kdzvetleniil a blcstztaté évfolyamosok koziil Ggy, hogy lehetdleg
mindenkire sor keriiljon. Alsébb évfolyamos csak akkor valaszthatd, ha kevés a
blcsiztato.

A beiratds napjdtdl (tanuldi jogviszony megkezdésekor) a tanulo(k) joga, hogy

a) Informéciét kapjon az intézmény mikddésével, és a vele foglalkozé pedagbgusok
munkajaval osszefliggd kérdésekkel kapesolatban,

b) Megismerje az intézmény Pedagégiai Programjat, a Helyi tanterv kdvetelményeit,

c) Részt vegyen az intézmény dltal szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken,

d) Az intézményvezetd engedélye alapjan tarsaival, vagy egyénileg hasznilja az intézmény
létesitményeit, helyiségeit, felszerelését (sportlétesitmények, kdnyvtar).

e) Egyéni iigyeivel, pedagégusaihoz, osztilyfonokéhez, didkdnkormanyzathoz, az
igazgatésaghoz forduljon.

Gyermeki jogok érvényesitése az intézményben

Az intézménybe jar6é 6vodasok és tanuldk beiratkozasukkal elfogadjik, hogy egyes eseményekrdl
az intézmény fényképes felvételt készit, amelyet az intézmény honlapjén, egyéb
intézményi kiadvanyban és internetes feliileten, valamint sajtéban kzzé tehet, valamint
palyazati dokumentacioban felhasznalhat. Amennyiben ehhez valaki mégsem jarul hozza,
irasban nyilatkozatot tehet errdl az intézményvezetonél, ezt kdvetden figyelembe vessziik
kérését.

Az intézménnyel jogviszonyban allé gyermek vagy dolgozéd egyéni érdeksérelme esetén irasban
panaszt nyGjthat be feliilvizsgélat kérése céljabol. A feliilvizsgalati kérelemben le kell irni
a panasz lényegét tényekkel, adatokkal alatamasztva.

A panasz Kivizsgélasara az intézmény vezetdje altal kiildott személy(ek) jogosult(ak).

A panasz érdemi elbiraldsdra, orvosldsdra, a benyijtastol szamitott 15 napon belill az igazgatd
koteles intézkedni, (mint munkaltaté, vagy pedig mint intézmény-vezetd) s arrél
irasban értesiteni a gyermeket, dolgozot.

Jogszabdlysértés esetén a gyermek, vagy a torvényes képviseldje, vagy a dolgozd Torvényességi
Kérelmet adhat be az igazgatohoz, melynek elbirdlasa az intézményfenntart6 hataskore. A
kérelmet, jogorvoslati igényt irasban, datumozva, aldirva kell leadni.

A gyermek minden egyéb, az intézményi élettel kapcsolatos érdeksérelmi iigyében az
intézményi, didknkormanyzati SZMSZ tartalmazza az eljarast.

A tanuloknak joga van kérdéseket intézni az intézmény vezetbihez és pedagégusaihoz az
intézménnyel kapcsolatban szban vagy irdsban, és arra a megkereséstol szamitott 30
napon beliil érdemi valaszt kapni.

Az intézményvezetd biincselekmény gyanija esetén koteles feljelentést tenni, barhonnan kap
informéci6t az iskola iigyeivel, tanuldival, dolgozoéival kapcsolatosan. (A kivizsgélds nem
az intézményvezeto feladata, de tajékozddhat.)

A teljes bizonyossdghoz valo jog elve alapjan a tanulé javéra kell donteni az intézmény és a
gyermek kdzotti jogvita esetén, ha a tényéllas nem tisztazhat6 bizonyithatéan.

A sziil6 ill. 14 év felett a sziild és tanul6 egyiittesen kérelmet nyujthat be irasos formaban az
intézményvezetdhéz egyéni tanrendes jogviszony Ilétesitésére. Az intézményvezetd
tdjékozodas (érintett osztalyfonskok, intézményegység-vezetok, gyermekvédelmi felelds,
sziikség esetén gyamiigy), valamint a gyermekjoléti szolgdlat javaslata utdn dont 15 napon
beliil a kérelemrdl, melyet irdasban megkiild az érintetteknek. A sziild is és az
intézményvezetd is indoklassal kell, hogy éljen.



Az dvodds(ok), tanuld(k) és dolgozok kitelessége

a)
b)

c)

d)

g
h)

i)

k)

D

m)

n)

p)

qQ

Tartsak tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, dolgozdit, egyhazi személyeket,
vendégeket és munkatarsaikat, egymast!

Az intézmény teriiletén ,Dicsértessék a Jézus Krisztus” koszontéssel tUdvozoliek a
belépdket, tanarokat, az intézmény dolgozdit!

Ugy éljen jogaival, hogy azzal méas egyének és a kozosség érdekeit ne sértse, valamint
mést ne akaddlyozzon jogainak gyakorlisiban! A Munka Torvénykdnyve 8.§, a
K&znevelési Torvény 32.§, valamint az Etikai kodexszel Osszhangban az intézmény
dolgozoitél és tanulditdl elvart, hogy a katolikus erkdles szerint €lje €letét, szem elott
tartva, hogy életiinkkel hatast gyakorolunk a krnyezetiinkre.

Tanuljon, dolgozzon szorgalmasan, hogy adottsigainak és képességeinek megfeleld
eredményt érjen el, és tehetségének megfelelden képviselje az intézmény érdekeit!

A tanul6k minden tekintetben ismerjék el, hogy egyhazi intézménybe jarnak, a vasarnapi,
linnepi szentmisék és egyéb egyhézi alkalmakon val6 részvétellel is! A Tizparancsolatnak
megfelelden keresztényi kotelességilk a vasarnapi és iinnepnapi (az egyhazi elSirdsoknak
megfelel6en) szentmiséken vald részvétel.

(Kivételt képezhet az éltalanos iskola 1. és 2. évfolyama.)

Figyelmesen, fegyelmezetten, felkésziilten és tevékenyen vegyen részt az intézményi
munkaban, az 6rakon, tanidén kiviili foglalkozasokon is!

A tanitdsi Ordkhoz és a tanéran kivilli foglalkozdsokhoz sziikséges taneszkozoket,
felszerelést mindig hozza magaval. Més eszkdzt az iskoldba ne hozzon!

Ekszert, értéket, pénzt, telefont stb. csak sajét feleldsségére hozhat barki az intézménybe.
Azok elhelyezésére a portan 1év zarhaté vagyonvédelmi szekrényt kell hasznélni.

Az Ovodaban és iskoldban az iskolai rendezvényeken, szentmiséken viselkedjen
kulturdltan, magatartasaval mutasson példat!

Az intézményben a megjelenése, Sltozkidése dpolt és izléses, életkordnak, iddjarasnak
megfeleld legyen, iskolai iinnepélyen viseljen tinneplé ruhét, (linyoknak: fehér bluz és
sotét szoknya, a fitknak: fehér ing és sotét Sltdny vagy sotét hosszinadrig, tovabba az
iskola nyakkenddje, jelvénye).

Az intézmény teriiletén tilos a nyaléka, ragégumi, chips, pattogatott kukorica,
napraforgébmag, tokmag, kola, energiaitalok, egészségre drtalmas élelmiszerek
fogyasztasa!

Vigyédzzon az intézmény, 6nmaga és tarsai felszerelésére, berendezéseire, tisztasigéra, az
intézmény vagyonat elbirdsszerien kezelje, az dltala okozott kart téritse meg. Az
energiaforrasokat szakszeriien, biztonsagosan, takarékosan kezelje. Nappal pl. a villanyt
oltsa le, mosddk csaptelepeit zarja el, tisztasagra fokozottan vigyazzon! A redonydket a
didkok nem hiazogathatjak, a belsd liftet csak mozgaskorlatozott tanulék hasznalhatjak,
egyébként az teherliftként kezelendd!

Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét! Ismerje meg és tartsa meg a kozlekedési a
balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat!

Eszleléskor azonnal jelentse valamely pedagbgusnak az Gnmagdt vagy mésokat
veszélyeztetd allapotot és a balesetet. A pedagégus koteles gondoskodni arrdl, hogy a
sériiléssel jart balesetrdl jegyzokonyv késziiljon.

A hetesi és iigyeletesi teendoket az osztalyfondk beosztasa alapjan maradéktalanul lassa
el!

Tanérdk alatt tanteremben a mobiltelefon, MP3, MP4, iPod és egyéb okoseszkdzok
engedély nélkiili hasznalata tilos! Tanitasi ora alatt az intézmény teriiletére behozott
késziilékeket kikapcsolva kell tartani, azokért az intézmény felelosséget nem villal. A
mobiltelefonokat minden 6ra elején kikapcsolva a tandri asztalra kell tenni. Az altalanos
iskoldban a didkok a mobiltelefont a sziinetekben csak tandri engedéllyel hasznalhatjdk, a
tanitasi nap folyaman kikapcsolva vagy lenémitva a taskdjukban tarthatjak.

Az intézményben tanérdk és intézményi rendezvények alatt a tanuldk kirivd mikormot,
kirivo kérémlakkot, testékszereket (piercing), tetovalast, fiak fiilbevalét, lanyok hasp6lot,
topot, miniszoknyat, kirivé sminket nem viselhetnek. Hajat természetes hajsziniire lehet
festeni. A haj dpolt legyen. Az 5ltdzet, a kiilsé megjelenés a jo izlés hatarat ne sértse!



s)

t)
u)

Az intézményben és annak épiileteinek 50 m-es kdrzetében tilos alkohol tartalmu italt,
kabité hatasa szereket, dohanyarut, elektromos cigarettat, e-cigarettat, vizipipat, EIf Bart
haszndlni és az intézmény teriiletére behozni tilos! Alkohol és egyéb kabitd hatasi szerek
hatasa alatt tilos az intézmény épiileteibe belépni.

Ebédelni délelétt, tanitasi ido alatt tilos. Kivéve a 4. éra utani lyukas 6rdkat. (Ha a lyukas
Ora elébb van, nincs ebédelési lehetdség.)

Tilos a tragar beszéd és a kopkodés.

A tanulok ,lyukas Ordan” a konyvtarban kotelesek tartézkodni, onnan barmilyen
szandékkal csak a kOnyvtaros tandr engedélyével tavozhatnak. Kivéve az
intézményvezetdi vagy intézményegység-vezetdi engedéllyel rendelkezdket.

Azok, akik gyogytestnevelésre jarnak a ,lyukas 6ra™ szabdlyai szerint a kdnyvtarban
kotelesek tartozkodni, vagy a tornateremben, az elsé és utolsé orat kivéve. Az elso és
utolsd 6ran tavol maradhat a tanuld, ha a sziil6 ezt irdsban kéri, ezen esetben nem felel az
iskola a tanul6ért.

A tanuloknak mellézni kell az intézményben, valamint 200 m-es korzetben a kozizlést
sértd testi kontaktus létesitését.

A tanul6knak tilos a 1épcsokdn, folyosdkon iilni, Ggy csoportosulni, hogy a szabad mozgés
lehetdségét akadalyozzak, egészségiiket karositsak.

A sziilok kotelességei

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)

h)

Ertesiteni irdsban az osztalyfonskot, ha gyermekét mas intézmény szervezésében miikodo
egyesiiletbe, csoportba, sportklubba, zeneiskolaba stb. beiratta.

Ertesiteni irasban irdsban a szaktanart, ha gyermekét nem engedi el az iskola
szervezésében versenyre, legaldbb 3 munkanappal a verseny eldtt.

Irasban nyilatkozni, hogy vallalja a felelosséget gyermeke kozlekedéséért, ha gyermeke
kerékparral vagy motorkerékparral jar iskolaba.

Idében befizetni az étkezési dijat vagy egyéb kiltséget. Amennyiben nem tudja a hataridot
betartani, legalabb annak lejarta elott 2 nappal irdsos kérelemmel kérjen haladékot.

Ha gyermeke megbetegszik telefonon értesiteni az osztalyfondkat, illetve az étkezést
lemondani az iskola pénztarosanal de. 9 6ra elbtt.

Iskolai balesetnél vagy gyermeke rosszulléte esetén a gyermekéért kell jonnie 60 percen
beliil és a sziilo koteles a gyermekét orvoshoz vinni. (Az iskola koteles a sziilot értesiteni,
ha a gyermeket baleset érte vagy rosszul van.)

KRETA rendszeren keresztiil ill. fogadoorikon, sziildi értekezleteken személyesen
kapcsolatot tartani gyermeke osztalyfonokével, tanaraival. Rendszeresen tdjékozodni
gyermeke magatartasarol, szorgalmarol, elérehaladasarél (min. negyedévente).

Az elektronikus naploba bejegyzettek figyelemmel kisérése az intézménytdl kapott
hozzaférési lehetdség (azonosito és jelszo) segitségével.

A konyvtar miikodési rendje
Az intézmény konyvtarat hasznalhatjak a nyitvatartasi idoben, amely a konyvtar ajtajan keriil

kifligge

sztésre.

az intézmény tanuléi és dolgozéi téritésmentesen,

az épiiletben mikodoé mas oktatasi intézmények tanuldi és oktatoi az intézményvezetdvel
egyeztetve,

az intézményen kiviil dolgozok intézményvezetdi engedéllyel.

A Konyvtar hasznalata:
A konyvtar tagjai

dokumentumokat kdlcsdnézhetnek,
Kdlesonzési ido: tankdnyvek esetén tanév vége
szépirodalmi és ismeretkdzl6 konyvek esetén 30 nap
CD-k, DVD-k, hangkazettdk, videokazettak esetén 2 nap
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- a kézikonyvtarat, ajsagokat, folydiratokat, a sarga csikkal ellatott dokumentumokat
helyben haszndlhatjak,

- konyvtarosi engedéllyel haszndlhatjdk az olvasétermi szamitogépet, elektronikus
leveleiket elolvashatjak, weboldalakat (az intézményi mordllal nem ellentéteset)
hasznédlhatnak, honfoglalézhatnak abban az esetben, ha a k&nyvtarban tartézkodod
tanul6csoport munkajat ezzel nem zavarjak.

- tanulhatnak.

Osztalyok, csoportok

- tanitési 6ra céljara igénybe vehetik a kényvtarat,

- vide6zhatnak, zenét hallgathatnak tandri feliigyelettel — a pedagdgus kezelheti a miiszaki
eszkdzoket.

A kionyvtarban tartézkodas szabalyai:

- A kdnyvtarban munka, tanulas folyik, ezért csendben kell lenni.

- A kOnyvtiéri tag figyeljen a kdnyvtar tisztasagéra, rendjére, a kdnyvtari dokumentumok, a
berendezés épségére.

- A polerdl levett konyveket hasznilat utdn tegye vissza a helyére. Ha nem taldlja a helyét,
adja oda a kdnyvtarosnak. (Ne hagyja az asztalon, ne tegye mas polcra!)

- A kdnyvtarban enni, inni tilos!

- Ha a tanul6nak lyukas 6raja van, becsngetéskor mehet be a kdnyvtarba és kicsongetésig
tartézkodhat bent.

A kolesonzés szabalyai:

- A konyvtari tag a valasztas utan a kdnyvtari dokumentumot a kdlcsénzo helyre viszi, ahol
a konyvtaros bevezeti a nyilvantarté programba, a kdlestnzd pedig beirja a nyilvantart6
flizetbe és aldirja.

- Visszahozatalkor a kdnyvtaros bevezeti a programba a visszahozatal tényét, a kdlcsénzo
pedig beirja a flizetbe a visszahozatal datumat.

- Tanév végén — a tanévzardig — minden kdnyvtari tagnak a kikdlcsdnzott dokumentumokat
vissza kell vinnie a kdnyvtarba. Az elveszett dokumentumok értékét kiteles megtériteni
vagy helyette a gy(ijtokdrbe ill6 mas dokumentummal azt pétolni.

A konyvtar nyari nyitva tartasa:
- - A tanuldk janius 15-ig (kivéve, ha ez nem munkanap) latogathatjak a konyvtarat ill.
- - augusztus 20-at kdvetd munkanaptol a konyvtar nyitva tart, hogy a tanul6k
felkésziilhessenek, ismételhessenek, az ott elhelyezett tankdnyveket kélcsdnszhessék.

A tandrdn kiviili tevékenységek rendje

Az intézmény a tandrai foglalkozasok mellett igény szerint tanéran kivilli foglalkozasokat
szervez.

A tanoran kiviili foglalkozasok formdi a kovetkezok: napkozi, tanulészoba, felzarkéztatas,
tehetséggondozis, felvételi felkészités, logopédiai foglalkozas, szakkor, dnképzokor, énekkar,
tanc, sportkor, tanfolyam, korrepetalds, kdnyvtar, tanulményi és osztalykirandulds, mazeum-,
szinhdz-, mozildtogatdsok, iskolai rendezvények, kollégiumi rendezvények, palyavilasztisi
napok, DOK-napok, egyéb: pl. nyiri tabor.

A fakultativ jellegli intézményi rendezvény, foglalkozds csak pedagdégusi részvétellel,
intézményvezetdi engedéllyel szervezhetd és bonyolithato.

A tan6rén kiviili foglalkozasokra a tanulok sziil6i irasos engedéllyel jelentkezhetnek.

Ha a tanulét kérelme alapjan felvették sportkorbe, szakkorbe stb., akkor az ezeken a
foglalkozasokon valé részvétel a tanitasi év végéig kitelezo.

A tandran kiviili (szabadon vilasztott) foglalkozasok nem iitkdzhetnek az intézmény altal
meghatarozott tandrai, tanulészobai és mas kotelezd foglakozasokkal.

A tanérén kiviili foglalkozasokrol valo eltdvozasra, valamint az igazolt és igazolatlan tavollétre a
tanérakra vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni.



Tanitasi id6 utdn a tanulé csak pedagogus feliigyelete mellett tartozkodhat az intézmény
teriiletén.

Tanulményi kirdnduldst 1-6. évfolyam egyszer, 7-13. évfolyamon kétszer lehet tartani egy
tanévben.

Tobbnapos osztalykiranduldst csak 3. évfolyamtdl kezd6dden lehet a tanév sordn szervezni.
(Tanéven kiviil mas évfolyamon is, de az nem minésiil iskolai programnak). A kisérok szima
max. 10 tanulé/1 felndtt. A csoportokat 10 fo felett 2 felndttnek kell kisérni. (Sziildk is
bevonhatok az ligyeletbe, kirandulasokra.)

A kirandulasokat a tanév rendjéhez kell igazitani és az intézményvezetovel kell engedélyeztetni.

Az intézmény helyiségének, teriileteinek haszndlata

Az intézmény tanuldjanak, dolgozdjanak joga, hogy az intézmény valamennyi helyiségét,
létesitményét rendeltetésszeriien hasznélja.

A szaktermek haszndlatdhoz a szaktandr engedélye sziikséges, elozetes igazgatoi egyeztetéssel.
Az intézmény tanul6i és az Gvodasok az intézmény Iétesitményeit csak pedagogusi feliigyelettel
hasznalhatjak.

Az intézmény teriiletére semmilyen jarmiivel nem szabad behajtani reggel 7% utan. (Kivétel
igazgat6i engedély).

A tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki kd&teles rendeltetésszeriien,
balesetmentesen hasznalni, fokozottan {igyelve a rendre, tisztasdgra, és hasznalati idon tdl zirva
tartani. A termeket csak a pedagbgusok nyithatjak ki a tanulonak és tdvozas utdn kotelesek zarni
azokat.

Az intézmény helyiségei, az igazgaté elozetes irasbeli engedélye alapjén bérbe adhatok. A
bérleti szerzodésben meg kell hatirozni a rendeltetésszer(i haszndlat rendjét, és idejét
(szerzodés).

Az intézményi létesitmények hasznositasabol szdrmazé bevételeket a gazdaségi hivatal a
vonatkozo rendeletek alapjan kezeli.

Az intézmény létesitményei csak akkor adhatok bérbe, ha az nem gatolja az intézményi oktato-
nevelé munka és a sportkor miikodését.

Az iskola udvara zart. A hatsé kapu kulcsat testnevelés orakon, esti kollégiumi foglalkozasok ill.
délutani labdajatékok esetén szaktanar aldirds ellenében felveheti, majd 6ra utin kdteles azt
leadni. A kaput koteles bezarni. (Szomszéd udvarbol az atgurulé labdat a tanulé csak ugy
hozhatja at, ha a tandr kinyitotta a kaput.) Gyereknek a kulcs nem adhaté oda.

14) A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatilya alda nem tartozd, pedagégus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyulé, a tanulé részérol
elkivetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megelozésének,
kivizsgalisianak, elbirdlasinak elvei és az alkalmazando intézkedések.

1. A tanul6 az iskola pedagégusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyulé kozOsségellenes
cselekményt kivet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kdzosségi egyiittélés szabélyaival
alapveten ellentétes magatartast tanisit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapveto érdekeit.

2. Ha a tanuld éltal elkdvetett kdzosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell
nyGjtani. Ha a kozOsségellenes magatartds fegyelmi eljards hatalya ald tartozik, a fegyelmi eljardst
a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani. Ha a kdzOsségellenes
magatartds vagy az azzal t6rténd fenyegetés nem mindsiil szabélysértésnek vagy
biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl szolé tudomésszerzéstdl
szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozdsségellenes magatartdst vagy az azzal
torténd fenyegetést vélhetden megvaldsito tanuld ellen, amelybe bevonja a tanul6 sziileit.

3. A vizsgalat lefolytatdsira az intézmény igazgatdja harom fos bizottsagot hoz létre, amelyet
maga vezet. A vizsgilat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvalésitotta-e a kdzdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgilatban
a bizottsagnak meg kell dllapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi
eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény



milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzdsség miikodését, az iskolai nevel6-oktaté munka
nyugodt folytatasénak feltételeit, és milyen mértékben all szemben a helyi szokésrenddel.

4. A tanulékkal szembeni fegyelmi intézkedések

A kiszabhat6 fegyelmi biintetés formai [Nkt. 58. § (4) bek.] a) megrovas, b) szigori megrovis, ¢)
meghatdrozott  kedvezmények, juttatisok csokkentése, illetve megvondsa (szocidlis
kedvezményekre és juttatisokra nem vonatkoztathaté), d) dthelyezés masik osztalyba,
tanulocsoportba vagy iskolaba (ez utobbi esetben, ha az iskola igazgatdja a tanul6 atvételérdl a
masik iskola igazgatdjaval megallapodott), e) eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatasatél, f)
kizaras az iskolabdl. Tiz év alatti tanuléval szemben fegyelmi eljaras nem indithato. Tankételes
tanuléval szemben a (4) bekezdés e) pontjadban meghatarozott fegyelmi biintetés nem, a (4)
bekezdés f) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy ismétl6dé
fegyelmi vétség esetén alkalmazhaté. Ebben az esetben a sziilé koteles ) iskolat, kollégiumot
keresni a tanulénak. A fegyelmi biintetést hozo iskola, kollégium segitséget nydjt a sziilének az 4j
iskola, kollégium megtalalasaban.

Abban az esetben, ha az iskola, a kollégium a fegyelmi biintetés megallapitasar6l sz6l6 hatarozat
véglegessé valasatol szamitott nyolc napon beliil a tanulét fogadé iskolatél, kollégiumtél nem kap
értesitést arr6l, hogy a tanulé mas iskoldban, kollégiumban t&rténd elhelyezése a sziilé
kezdeményezésére megtirtént, a fegyelmi biintetést hozé iskola, kollégium harom napon beliil
kiteles megkeresni a kdznevelési feladatot ellaté hatésagot, amely harom munkanapon beliil
masik, az allami kozfeladat-ellatasban résztvevo iskolat, kollégiumot jeldl ki a tanuld szamara. Az
iskolat, kollégiumot agy kell kijel6lni, hogy a tanulé szamadra a kijeldlt intézményben a nevelés-
oktatas igénybevétele ne jelentsen ardnytalan terhet. A (4) bekezdés d) pontjaban szabdlyozott
fegyelmi biintetés akkor alkalmazhat6, ha az iskola igazgatdja a tanulé atvételérdl a masik iskola
igazgatdjaval megdllapodott. A (4) bekezdés c¢) pontjdban meghatdrozott fegyelmi biintetés
szocidlis kedvezményekre ¢és juttatdsokra nem terjed ki. A (4) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott fegyelmi biintetés tankoteles tanulé esetében nem hajthaté végre az 4j tanuldi
jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony létesitéséig.

5. A fegyelmi eljardas lefolytatisdnak fobb szakaszai: 1. esetmegbeszélés, meghallgatas II.
lehetséges az egyeztetd eljaras lefolytatdsa, ennek keretében torténik a(z) - tényfeltards, -
egyeztetd targyalds, - egyesség megkotése, - fegyelmi eljaras felfliggesztése, - megallapodas
végrehajtasa, - iigy lezarasa.

6. A fegyelmi jogkdr gyakorléja a nevelbtestillet. A nevelbtestiilet dont a tanuldk fegyelmi
iigyeiben. A fegyelmi targyaldst a nevelGtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu
bizottsdg folytatja le. A bizottsag az elnSkét sajat tagjai koziil valasztja meg.

7. A fegyelmi eljards menete, az eljaras meginditasanak szabélyai, dokumentacidja, hatirozat e
Az esetmegbeszélés Az esetmegbeszélés altalanos funkcidja az iskoldban tortént pozitiv/negativ
események megbeszélése az el6zmények, kivetkezmények feldolgozasa, a feladatok sszegzése.
Az esetmegbeszélésen az ligy feltdrdsa eldtt vizsgdlni kell, hogy az egyeztetd eljaras
lefolytatdsdnak lehetsége nyitva dll-e, azaz az egyeztetd eljarassal egyetérte: a) a sérelmet
elszenvedd fél: a nagykort sérelmet elszenvedd fél, a kiskort sérelmet elszenved6 fél esetén a
sziilo, b) a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld: a kotelességszegéssel gyanusitott nagykort
tanuld, é€s a kiskort kotelességszegéssel gyanasitott tanulé esetén a sziild. Nincs helye egyeztetd
eljarasnak, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik.

e Az egyeztetd eljaras 20/2012. (VIIL.31.) EMMI r. 53. § (2) alapjan a fegyelmi eljarast egyeztetd
eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyandsitott és a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas létrehozdsa a sérelem orvoslésa érdekében. Egyeztetd
targyaldst azokban az esetekben lehet tartani, ahol a sérelmet szenvedoé és a kotelezettségszego fél
tanul6 is hajlandoak egyezkedni. Az egyeztetd eljaras —, ami 6nmagdaban is tényfeltaré folyamat —
célja — a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa, értékelése, — ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas létrehozisa a
sérelem orvosoldsa érdekében. A fegyelmi eljaras sordn a tanul6t meg kell hallgatni, és biztositani
kell, hogy éllaspontjat, védekezését el6adja. Ha a meghallgataskor a tanulé vitatja a terhére rott
kotelességszegést, vagy a tényallds tisztdzdsa egyébként indokolja, targyaldst kell tartani. A
targyaldsra a tanulét és a kiskort tanulé sziiléjét meg kell hivni. Kiskort tanulé esetén a fegyelmi
eljardsba a sziilot minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljards meginditdsardl sz6lé
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értesitésben a kitelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskord tanuld esetén, a sziildje figyelmét fel
kell hivni az egyeztetd eljards igénybevételének lehetoségére. A tanuld, kiskor tanuld esetén a
sziild az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon beliil irasban jelentheti be —, ha kéri —
az egyeztetd eljards lefolytatasat. Az egyeztetd eljarast vezetd személy irdsban értesiti: — a
sérelmet szenvedd felet, valamint — a Kkotelezettségszegd felet arrél, ha az eljarasban
meghallgatast, illetve targyalast kivan tartani. Az értesitésben meg kell adni az eljarési
cselekmény pontos idépontjat, helyét, tartalmat. Az értesitést agy kell megkiildeni, hogy azt az
érintettek a meghallgatas, targyalas elott legalabb 8 nappal elobb kézhez kapjak. Az egyeztetd
eljards soran torténd meghallgatasrol, illetve targyaldsrél jegyzokonyvet kell felvenni.

o A fegyelmi eljaras felfliggesztése

Ha a felek kiilon-kiilon a meghallgatasukon, illetve egyiitt a targyaldson megdllapodnak a sérelem
orvosoldsar6l, a megéllapodast jegyz6kdnyvbe kell foglalni. A jegyzokonyvet az érintettek és az
egyeztetd eljarast vezetd személy alairjak. Megdllapodas esetén barmelyik fél kezdeményezheti a
fegyelmi eljards felfliggesztését legfeljebb 3 honapra. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sérelmet
elszenvedd fél, kiskorG sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljards
folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

e A fegyelmi eljaras meginditasa

A fegyelmi eljards meginditasarol a fegyelmi jogkdr gyakorldja dont, az SZMSZ-ben rogzitett
egyiittmiikddok véleményének kikérésével. A dontést irasban sziikséges rogziteni. A fegyelmi
eljarast a meginditastdl szamitott 30 napon beliil le kell folytatni.

A fegyelmi bizottsag feladata:

a) Munkdja sordn egylittmiikddik az intézményvezetdvel, a fegyelmi eljardsban érintett
tanulok osztalyfontkeivel, szaktanaraival.

b) A fegyelmi bizottsag felelossége/feladata a tényallds tisztazasa. Elkésziti, illetve
elkészitteti a bizonyitasi eljaras sordn a meghallgatasi jegyzokdnyveket.

c) Feliigyeli/intézi a fegyelmi targyalas Gsszehivasaval kapcsolatos igymenetet.

d) Vezeti a fegyelmi targyalast. (bizottsagi elndk)

e) A fegyelmi targyalason gondoskodik a jegyzokonyv vezetésérol.

f) Kihirdeti a hatarozatot.

g) irasban beszamol a végzett munkarél, tapasztalatokrol, értékeli az iskola fegyelmi
helyzetét, javaslatot tesz annak javitasara, akkor is, ha a nevelbtestiilet a teljes tanévre vilaszt
fegyelmi bizottsagot, akkor is, ha esetileg.

A fegyelmi eljaras meginditasarél a tanuldt, a kiskort tanul sziilGjét a fegyelmi bizottsag elndke
értesiti a tanul6 terhére rott kotelességszegés konkrét megjeldlésével. Az értesitésben fel kell
tiinteti a fegyelmi targyalas idopontjét és helyét, azzal a tdjékoztatassal, hogy a targyalast akkor is
meg lehet tartani, ha a tanuld, a sziilé ismételt szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg.
Az értesitést a targyalas el6tt legaldbb nyolc nappal meg kell kapniuk. Ha az értesitd levélben
megjeldlt idépontban sem a tanuld, sem a térvényes képviseldje nem jelenik meg, Gjabb idopont
keriil kitlizésre, amirdl a fegyelmi bizottsdg elndke értesitést kiild. A meghidsult targyaldsrol is
jegyzokonyvet kell felvenni rogzitve az 0j targyalasi idopontot. A fegyelmi eljdrdsba a kiskort
tanulé sziilojét minden esetben be kell vonni. A tanuldt sziiloje, torvényes képviselGje is
képviselheti.

e A fegyelmi targyalds A fegyelmi targyalason a fegyelmi bizottsag tagjai mellett a fegyelmi
eljarasban érintett tanulk, gondviseldik, képviseldik, a didkdnkormanyzat képviseldje, valamint a
nevelotestiilet tagjai vesznek részt. A targyalasrol jegyzOkonyvet kell felvenni. A fegyelmi
hatdrozat a targyalason széban keriil kihirdetésre. A fegyelemi hatdrozatot a kihirdetést kovetd hét
napon beliil irdisban meg kell kiildeni a tanulénak, kiskort tanulé esetén a sziil6jének és
képviseljiiknek. Az elsd foka hatarozat ellen a tanuld, kiskord tanul6 esetén a sziil6é nydjthat be
eljarast megindit6 kérelmet. Az eljarast megindité kérelmet a hatdrozat kézhezvételétdl szamitott
tizenst napon beliil kell az els6foku fegyelmi jogkdr gyakorléjahoz benyujtani.

EGYEB RENDELKEZESEK
/INTEZMENYEGYSEGEK KIEGESZITO RENDELKEZESEL/
Az egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje:
Az iskolaban évente 2 alkalommal orvosi vizsgalatot tartunk a gyermekeknek.
Az iskola az alabbi védelmi rendszerrel rendelkezik:
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tizvédelem, flistérzékelok, beléptetd rendszer, a hozzatartozé kamerakkal.

Tanitasi idében a tanul6i hivatalos iigyek intézése az iskolatitkari iroddban ill. a pénztérban
torténik, az iskolatitkdri iroddra és a pénztarban kifliggesztett beosztas szerint.

A tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére az iskola kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. A sziilok és a tanuldk az iigyeleti rendrdl kifliggesztett hirdetményeken keresztiil
szerezhetnek tudomast.

A tanuldk, iskolai dolgozék a munkavédelmi balesetvédelmi, tiizvédelmi szabalyokat az iskolai
SZMSZ mellékletében szereplé szabilyzatokban leirt médon kotelesek érvényesiteni,
megtartani. Ezeket a szabalyzatokat minden tanév elején, alakulé értekezleten osztalyfonski
Orén /sziil6i értekezleten a dolgozokkal, a tanulékkal és a sziilokkel ismertetni kell, illetve
az iskolaban mindenki altal elérhetd helyen kell elhelyezni (pl. kdnyvtar).

Amennyiben az intézmény bérmely tanuljanak vagy dolgozdjénak az iskola épiiletét vagy a
benne tartézkodé személyek biztonsagat fenyegeté rendkiviili eseményre utal6 tény jut a
tudomasdra, koteles azt azonnal kozolni az iskola igazgatdjaval, illetve valamely
intézkedésre jogosult felelds vezetdvel.

Az iskolai rendezvények rendjét az iskolai munkaterv foglalja 8ssze (Tanév rendje).

Iskolai rendezvénynek mindsiil:

a) iskolai tinnepélyek (tanévnyitd, tanévzard)
b) nemzeti iinnepek

c) helyi rendezvények

d) didk- és sportnapok

e) iskolai kirandulasok

f) nyilt napok

g) nyari taborok

h) szentmisék, lelki napok

i) tanulményi és egyéb versenyek

J) bemutaté foglalkozasok, konferencidk stb.

AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK NYILATKOZATAI
A didkonkormanyzat nyilatkozata

A Hazirendet az intézmény didkdnkorményzata 2023. szeptember 11-i iilésén megtargyalta,
véleményezte. Aldirdssommal tandsitom, hogy a didkdnkorményzat véleményezési jogit jelen
Hazirend fellilvizsgélata soran, a jogszabédlyban meghatérozott ligyben gyakorolta.

Kelt: Kiskunfélegyhaza
2023. szeptember 25.

..............................

a diakdnkormaényzat képviseldje

A Sziil6i Kozosség nyilatkozata

A Hazirendet a Sziiloi Kézosség 2023. szeptember 11-én tartott iilésen megtirgyalta, a médositd
Jjavaslatokkal egyetértett.

Aldiraisommal tantsitom, hogy a Sziilsi Kozosség véleményezési jogat jelen Hazirend
feliilvizsgélata sordn, a jogszabélyban meghatérozott tigyekben, médon gyakorolta.

Kelt:

Kiskunfélegyhdza e,
2023. szeptember 25. Sziil6i Kozosség képviseldje
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Hazirend 2023. oktéber 1-jei datummal lép hatdlyba, s ezzel egyidejlileg a kordbbi
Hazirend szabélyai hatalyon kiviil keriilnek.

A dokumentum szerves mellékletét képezi az iskolai Didkdnkorményzat Szervezeti és
Miikédési Szabdlyzata, a Sportcentrum hasznélati szabdlyzata, valamint a Géptermi
szabalyzat. Az azokban foglaltakat a Hazirend érvényesitése soran kételezo figyelembe venni.
Az intézményegységek szabalyait az intézményi szabalyokhoz kell igazitani. A Hézirend 3.
sz. mellékletét képezi tovabba az Etikai kodex.

Kelt: Kiskunfélegyhaza

2023. szeptember 25. Mindak Jozsef

intézményvezetd

ZARADEK

A Miasszonyunkrol Nevezett Kalocsai Iskolandvérek Tarsulata mint Fenntarté megismerte és
elfogadta a Constantinum Katolikus Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnéazium, Technikum,
Kollégium (6100 Kiskunfélegyhaza, Petofi S. u. 2.) vezetdje altal készitett Constantinum
Katolikus Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimnazium, Technikum, Kollégium Hazirendjét.

Kelt: Budapest

2023. szeptember 25. 52 ' 2 Q).QDA\J @ M_
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