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1. Jogszabalyi hattér

» anemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.),

» az oktatési igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XI1.30) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

» a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz616 85/2007. (IV.25) Korm.
rendelet,

» a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl sz616 86/1996. (VI1.14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kértyarendszer (tovabbiakban NEK-rendszer)
specifikdcidinak megfelel$ igazolvany, amelynek az — intézmény neve — (tovabbiakban:
Intézmény) igényelhetd fajtai:

a) didkigazolvany

b) pedagdgusigazolvany
Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének
rendjérdl sz6l6 kormanyrendelet hatélya al4 tartozik.
Az oktatdsi igazolvanyok altalanos iskola esetén kidllitds napjatél szamitott 8. évig,
kozépiskola esetén a kidllitis napjatél szamitott 4.-5. évig érvényesithetéek. A
kedvezményre vonatkoz6 jogosultsdgot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatési Hivatal (adatkezeld) dltal meghatarozott médon adatot k6zol az oktatasi
igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében, az igazgatasi szolgéltatasi dijanak
beszedésében, kezelésében,

c) érvényesiti a hasznélatban 1évé és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

d) a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

e) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa €s a jogszabalyban
eléirt tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelés személyt,

f) tanuld/sziild kérésére kiadja az 1. sz. mellékletben meghatérozott igazolast, mely az
igényelt didkigazolvany kiadasdig — a kozforgalmi személyszallitdsi utazési
kedvezményekrél szoléo 85/2007. (IV.25) Korm. rendelet szerinti — ideiglenes
didkigazolvanynak minésiil. (Az igazoldas az Educatio Tarsadalmi Szolgaltatd
Nonprofit Kft. altal miikodtetett www.igenyles.diakigazolvany.hu weboldalrol
nyomtathaté ki.)

g) vezeti az alabbi nyilvantartast
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- az oktatdsi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd
matrica sorszamat (5. sz. melléklet)
- az oktatasi igazolvany bevonasanak tényét €s idejét.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozé szabalyok

Az oktatasi igazolvany
a) az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt,
b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kozremiikddé intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas
az oktatési igazolvanyokhoz kapcsolddo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult
nem koteles 0j oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejiileg csak
egy €rvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejlileg egy didkigazolvanya,
a pedagdgus munkakorben dolgozonak egyidejiileg egy pedagdgusigazolvéanya lehet.

5. A oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1.  Diakigazolvany

Didkigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanul6i jogviszony megsziinését kvetd
oktdber 31-ig.

5.1.1. A didkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskora tanul6 esetében a térvényes képviseldje a didkigazolvany
irdnti igényét az Intézménynek jelenti be. A jogosult befizeti a meghatarozott dijat az
Intézmény részére a pénztarban. Intézmény lefolytatja a R. 17§-aban rogzitett igénylési
eljarast. A didkigazolvanyt postai ton az Oktatési Hivatal kiildi meg a jogosult részére.

Az Intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 1. szamu
melléklet szerint igazolast ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges
helyszinét, ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanul6i jogviszonydnak megsziinését kovetden, de a
didkigazolvany érvényesitési idejének lejarata elétt elvesziti a didkigazolvanyat,
vagy didkigazolvanya a jogosultsdgok igazoldsara alkalmatlanna valik. Ebben az
esetben az igazolason az intézmény és a munkarend rovatot a jogosult el6z6
diakigazolvéanya alapjan kell kit6lteni.

(Az igazolds az Educatio Tarsadalmi Szolgéltaté Nonprofit Kft. altal mikodtetett
www.ignyles.diakigazolvany.hu weboldalrél nyomtathaté ki.)

5.2. A pedagdgusigazolvany
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Pedag6gusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63§ (3) bekezdésében meghatirozott munkakort
bet6lté, az Nkt. 96§ (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus
munkakdrben kozalkalmazotti jogviszonyban és munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az
elébbiekben meghatdrozott munkakorbél korhatér eldtti ellatasba vagy nyugalloményba
helyezett személy.

5.2.1. A pedagodgusigazolvany igénylése

A pedagogusigazolvany-igénylésének esetében az igényld feliilet vagy az IAR hasznélataval
rogzitett igénylések tovabbitasa kizardlag elektronikus alapon, a kozremiikodd intézmény
képviseletére jogosult személy éltal kozigazgatasi célra alkalmas elektronikus alairassal
hitelesitve torténhet.

A pedagégusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be.
A jogosult befizeti a meghatérozott dijat az Intézmény részére a pénztirban. Az Intézmény
lefolytatja a R. 26. §-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.3.  Azelveszett, megsemmisiilt, megrongalédott diak- vagy pedagogusigazolvany
bejelentése

A tanulé és a pedagbgus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett,
megsemmisiilt, megrongalodott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét. A
bejelentést a 4. sz. melléklet szerinti formanyomtatvanyon teheti meg, s ezt kovetden
jogosult 0j oktatési igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatési igazolvany érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatdsi igazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett, 10 napon
beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idétartamat, valamint a kdznevelésben
a matrica sorszamat.

A pedagégusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatdra
jogosito jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatérideje koznevelésben kiadhatd oktatasi igazolvany esetében oktdber 31.
napja.

Az oktatési igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitdé matricakat az Intézmény
koteles megrendelni az érvényesité matrica igényldlapjanak kitoltésével és annak az
Oktatasi Hivatal részére elektronikus uton térténé eljuttatdsaval julius 15-ig. Az Oktatési
Hivatal gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai titon, a koznevelésben szeptember
l-ig.

Az intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricdkat rendelhet megrendelésének
elektronikusan az adatkezel6hoz torténd eljuttatéaséval. Ezeket a megrendeléseket az Oktatési
Hivatal az 4tvételt kovetd 30 napon beliil postai uton teljesiti.
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Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszaméat az Intézmény koteles az
érvényesités hataridejétdl szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus
feliileten keresztiil az Oktatasi Hivatal felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesitd matricakat az Intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérél és a megsemmisitett matricak
darabszamdrol a kozremiikddé intézmény jegyzékonyvet vesz fel, amit kételes irattarban
megdrizni. (3 sz. melléklet).

A tankételes tanulok diakigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
koveté oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanul6 a tankételes kor felsé hatérat betdlti.

6.2. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszdlitani
a korabban kiadott az oktatasi igazolvanyénak beszolgaltatasara — kovetkezd esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiadéasakor.

Az intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beliil daraboléssal
megsemmisiteni, €s a megsemmisitésrdl készitett jegyzékonyvet megérizni (2. sz.
melléklet).

A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositéjat a kozremiikodd intézmény a bevondst
koveté 8 napon beliil 4tadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal meghatérozott modon.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének felelési struktiiraja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintii
feladatokat az intézményvezeté megbizdsa és a munkakdri leirdsa alapjan az iskolatitkar
latja el.

Az iskolatitkdr gondoskodik az oktatasi igazolvdnnyal kapcsolatos nyilvantartdsok
vezetésérdl €s az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok
biztonsagos (az érvényesitd matricdk esetében elzart), mas szamara hozza nem férhetéen
torténd tarolasarodl, elektronikus mentésérol.

Az Intézményben az Igazgat6 az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellenérzi. Az ellen6rzés kiterjed a nyomtatvéanyok kezelésére, a nyilvéantartasok
vezetésére, és az Oktatdsi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kételezettség betartasara.

8. Mellékletek

1. szami melléklet: Igazolés oktatasi igazolvanyra vald jogosultsagrol

2. szamu melléklet: Jegyz6kodnyv oktatési igazolvany megsemmisitésérol

3. szamu melléklet: JegyzOkonyv didkigazolvany érvényesité matrica
megsemmisitésérol

4. szamu melléklet: Bejelentés alland6 vagy ideiglenes didkigazolvany /

pedagdgusigazolvany igazolas elvesztésérél,
megsemmisiilésérél, megrongalasarol.
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9. Zaro rendelkezések

A szabélyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanosséagra kell hozni, és hozzaférhetdvé kell

tenni.
Jelen szabilyzatot az intézmény nevelétestiilete 2014. szeptember 01-jén megismerte, a

benne foglaltakkal egyetért.
Az intézmény jelen szabalyzata 2014. szeptember 02-an Iép hatalyba.

Kiskunfélegyhaza, 2014. szeptember 01.
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1. sz. melléklet

Igazolas

Igazolas sorszama....................

1) A jogviszonyt igazol6 intézmény
a) neve:

b) székhelyének cime:

¢) az oktatds, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétél)l:

2) Igazolas tipusa:

didkigazolvany helyett kiallitott E:?;egt? ililzlllg:zm?lvany Egﬁ:,?; tltgazolvany helyett
3) A jogosult

a) neve:

b) szulete51 helye és ideje:

¢)*! az Nktv.-ben vagy az Nftv.-ben meghatarozott azonositd szdma:
d) lakC1me2.

e) tanuld/hallgato6 esetén az igénybevett oktatas, képzés munkare:ndje:3 :
mas

i i 5 ivoktata .
nappali esti levelez6 tavoktatas sajatos

4) Az igazolas kiallitdsanak oka?:

a) az oktatasi igazolvany kiallitasa folyamatban van

b) a tanul6i/hallgatdi jogviszony megsziint, de a didkigazolvanyra valé jogosultsag fennall
¢)? az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése
alapjan diakigazolvany igénylése nélkiil killitott igazolas

5) Az igazolas kiallitdsanak ce’lja5 : igazolja, hogy a fent nevezett személy az oktatasi

igazolvényokrol sz616 kormanyrendeletben meghatarozott kedvezmények igénybevételére a 6.
pontban meg hatarozott idépontig jogosult

6) Az igazolas érvényességének ideje6 ...... (év).......(h9)......(nap)

bélyegz6 lenyomata

az intézmény vezet6jének vagy az altala
megbizott személynek az alairasa
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2. sz. melléklet

Jegyz6konyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol

ITEZIIERY PIOVEY 105555 0ms 55558 58566505 Gnmms nmesnene s sasinammmsmanommamssin o s s4 ok s s eissn 1 aas
SOTSZAM: ..ovininininiiiiiii e
A jegyzokonyv felvételének ideje: ........uovuneeneenveneseneineeaneennnnnn,
(=1 OO ——
JELEN NANDAKS socuisenmissuons sinstsmnsinenssssnesmmrsnsmnssmses s e e s obES

.......................................................................................

.......................................................................................

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszému oktatési igazolvanyokat (didkigazolvany,

pedagégusigazolvany) daraboldssal megsemmisitettiik:

- diakigazolvanyok sorszdamainak felsorolasa:

- pedagoégusigazolvanyok felsoroldsa:

Osszesen: ............. (szdmmal), azaz ............... ... (szoveggel) darab oktatasi
igazolvany:

- ebbdl Gsszesen: ....... (szdmmal), aZaz .....covesavenss (szoveggel) db didkigazolvany,
- ebbdl Osszesen........ (szammal), azaz = ................ (szoveggel)  db

pedagdgusigazolvany, megsemmisitésére keriilt sor.

Kiskunfélegyhaza, ............ €V iiininns ho ......... nap
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3. sz. melléklet

Jegyzdkonyv didkigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérol

0172 T S
SOrSZAM: ....eviviniiiiiiii e
A jegyzOkonyv felvételének ideje: ............ovuiveieniiniiniieiiinainn..

helye: ..o
1 E g U UU T UUNCNU O ———
Igazoljuk, hogy a mai napon ........ (szdmmal), azaz ........................ (szoveggel) darab
U [eviininnn. tanévben hasznalhat6, fel nem haszndlt érvényesitd matricat

darabolassal megsemmisitettiik.

Kiskunfélegyhaza, ............. EVivassiaans ho .......... nap

(alairasok)
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4. sz. melléklet

Bejelentés allandé vagy ideiglenes diakigazolvany
/pedagogusigazolvany/ igazolas elvesztésérél, megsemmisiilésérol,

megrongalasardl.
ATUIIOt, e e (tanul6/pedagdgus
neve) (sziiletési hely:
..................................................................................... , sziiletési 1d6:
.......... €v..........hé..........nap) ezuton biintetéjogi feleldsségem tudataban bejelentem,
hogy a részemre Kiadott oo sorszamu

didkigazolvany/pedagdgusigazolvany/igazolas
elveszett/megsemmisiilt/megrongalédott*

Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrél sz616 rendérségi jegyz6konyv masolatat.

* A nem kivant rész torlendd.

Kiskunfélegyhaza, ............... B sovvansnnen [ R — nap

bejelent6 aldirasa

P e, ”
o ——

11 DO

—
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5. sz. melléklet

Ervényesité matrica sorszam nyilvantartas

% 0 > E’ , i o M t .

: = i o . rvényesité | Matrica
E £ z| 2 > Oktatasi Diakigazolvany o o ey s
N |5 o S Tanuld neve o - matrica atvételének
Lles§| 2o azonositdja sorszama ¢ .
S| 28R T o sorszama | ddtuma . Y
“l =88 | = atvevd aldirasa

(C 12 py.



